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Checklist
jour de tournage.
FOCUS
P R O D U C T I O N

Tout ce qu’il faut anticiper pour un tournage serein. Cochez au fur et à mesure et
partagez cette liste avec les personnes concernées sur place.

01 Accès & logistique
Adresse précise et plan d’accès
Entrée, quai de déchargement, étage, ascenseur.

Stationnement
Une place pour le véhicule de l’équipe, à proximité si possible.

Badges et accréditations
Noms des membres de l’équipe à communiquer à l’accueil ou à l’organisateur.

Contact sur place
Nom et téléphone d’un référent disponible pendant tout le tournage.

Horaires
Heure d’arrivée de l’équipe, d’installation, de début et de fin.

02 Autorisations
Droit à l’image
Autorisations signées des personnes filmées, en particulier pour les interviews.
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Mineurs
Autorisation des représentants légaux pour toute personne mineure filmée.

Lieux
Accord du propriétaire ou du gestionnaire du lieu, et autorisation de la mairie pour l’espace public
si nécessaire.

Information du public
Signalez la présence d’une équipe de tournage lors d’un événement (affichage, mention dans le
programme).

03 Technique
Électricité
Prises disponibles à proximité des zones de tournage.

Une pièce calme pour les interviews
Loin des bruits de ventilation, de cuisine ou de passage. Idéalement avec de la place pour la
lumière.

Moments clés
Discours, remise de prix, temps forts : partagez le déroulé détaillé pour ne rien manquer.

Personnes à filmer en priorité
Intervenants, partenaires, invités à mettre en avant.

04 Confort de l’équipe
Repas et boissons
Pour les journées longues, prévoir le repas de l’équipe.

Un espace pour le matériel
Une pièce fermée ou surveillée pour déposer les flight-cases.

Wi-Fi
Utile pour envoyer des extraits rapidement.

05 Après le tournage
Destinataires de la livraison
Liste des adresses email qui recevront l’accès à l’espace client privé.

Validateur des retours
Une personne qui centralise les remarques sur la première version.
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Alors, on tourne ensemble ?
Envoyez votre brief à byfocuslyon@gmail.com — ou composez-le sur focusproduction.fr
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